


  

 

 

 

 

 

 

 

 

 در حوسه ستادی دانشگاه های علوم پششکیمستقزتجهیشات پششکی  ادارات/مدیزیتشزح وظایف  

 

معاونت غذا و  شزح وظیفه

 دارو

 معاونت درمان

 

 

 

 

 

 

* 

 

 

تزًاهِ ریشی  تِ هٌظَر تْیِ ٍ تزٍس رساًی ضٌاسٌاهِ  ٍتاًه اعلاػاتی ولیِ  .1

 تفىیه هزاوش درهاًی.تجْیشات پشضىی سزهایِ ای هَجَد ٍهَرد ًیاس تِ 

تزًاهِ ریشی  تِ هٌظَر تْیِ فْزست  ٍ تزٍس رساًی تاًه اعلاػات ولیِ  .2

 هلشٍهات پشضىی هػزفی هَردًیاس تِ تفىیه هزاوش درهاًی.

*  

تزًاهِ ریشی تِ هٌظَر ًیاس سٌجی هٌغمی ٍ تؼییي اٍلَیت تٌذی ًیاسّای  .3

 ضَاتظ اتلاغی. هلشٍهات پشضىی  هػزفی هزاوش درهاًی تا رػایت ولیِ

*  

تزًاهِ ریشی تِ هٌظَر ًیاس سٌجی هٌغمی ٍ تؼییي اٍلَیت تٌذی ًیاسّای  .4

 تجْیشات پشضىی  سزهایِ ای هزاوش درهاًی تا رػایت ولیِ ضَاتظ اتلاغی.

 * 

تزًاهِ ریشی  تِ هٌظَر تْیِ ٍتِ رٍس رساًی فْزست ووثَدّاٍ ًیاسّای  .5

 تجْیشات پشضىی سزهایِ ای .

 * 

ریشی ،تْیِ ٍ تذٍیي دستَرالؼول ّای هزتَط تِ ًحَُ تزًاهِ  .6

 خزیذ)تأهیي (هلشٍهات پشضىی هػزفی ٍاتلاؽ تِ ولیِ هزاوش درهاًی .

*  

تزًاهِ ریشی تِ هٌظَر تْیِ هستٌذات فٌی ٍتاسرگاًی هَرد ًیاس جْت  .7

وارضٌاسی فزایٌذخزیذ تِ لحاػ)ویفیت ٍلیوت(تَیژُ درخزیذّای هتوزوش ٍ 

 هٌالػات.تزگشاری 

* * 

در  هیتِ تفى یپشضى شاتیتجْ تِیهستوز وو یتِ هٌظَر تزگشار یشیتزًاهِ ر .8

 .یٍهزاوش درهاً یستادحَسُ 

* * 

تزًاهِ ریشی ،تْیِ ٍ تذٍیي دستَرالؼول ّای اجزایی ضَاتظ هذیزیت  .9

ًگْذاضت ٍاتلاؽ تِ ولیِ هزاوش درهاًی.) سیاستْای ولی ًگْذاضت در سال 

 * 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

(،تْیِ چه لیستْای ًگْذاری CMاًجام تؼویزات هَردی)ضاهل تزًاهِ ّای 

 (ٍتزًاهِ وٌتزل ویفی .(PMپیطگیزاًِ)

تزًاهِ ریشی  تِ هٌظَر ًحَُ تْیِ ،جوغ آٍری ٍ ثثت اعلاػات ٍهستٌذات  .10

 هزتَط تِ ّشیٌِ ّای غَرت پذیزفتِ درحَسُ تجْیشات پشضىی سزهایِ ای

 * 

 * * ٍهلشٍهات پشضىی تَلیذ داخل. تزًاهِ ریشی تِ هٌظَر حوایت اس تجْیشات .11

تزًاهِ ریشی تِ هٌظَر پیطگیزی ٍهثارسُ تا لاچاق تجْیشات ٍهلشٍهات  .12

ٍ  ، هزاجغ لضایی ، ساسهاًْااغٌافتا  یٍ ّوىار یّواٌّگ پشضىی تا 

 در استاى. یزًْادّایسا

*  

هَردی تِ غَرت ٍ  یدٍرُ اٍتاسرسی ّای ذیتاسدتزًاهِ ریشی جْت اًجام  .13

 چارچَب ضزح ٍظایف اتلاغی ٍهستٌذساسی الذاهات اًجام ضذُ. هستوز در

* * 

تِ  اسیهَرد ً یتخػػ یآهَسض یدٍرُ ّا یجْت تزگشار یشیتزًاهِ ر .14

هستمزدر  یپشضى شاتیتجْ یغَرت هستوزجْت وارتزاى ٍوارضٌاساى فٌ

،وارآهَساى ٍپزسٌل  ذالَرٍدیپزسٌل جذ یستاد ،هزاوش درهاً

 اسًوایطگاُ ٍّوایص ّای تجْیشات پشضىی.ٍّوچٌیي تاسدیذ .یعزح

* * 

 یدر هزاوش درهاً یاػتثارتخط یاستاًذاردّا تزًاهِ ریشی ًٍظارت تزاجزای .15

 هغاتك استاًذارد هذوَر. تحت پَضص

 * 

تزًاهِ ریشی ٍتزگشاری جلسات هطتزن ٍتِ غَرت هستوز  تیي وارضٌاساى  .16

هؼاًٍت غذا ٍدارٍ تجْیشات پشضىی هستمز در حَسُ ستادی هؼاًٍت درهاى ٍ

داًطگاُ تِ هٌظَر تْزُ تزداری اس تَاى وارضٌاسی ولیِ ّوىاراى ٍ اًجام ًظارت 

 اهَرهحَلِ . ٍتاسدیذّای هطتزن ٍتمسین تؼضی اس

* * 

تزًاهِ ریشی تِ هٌظَر اعویٌاى اس تزق سالن در هزاوش درهاًی تا تَجِ تِ  .17

 ضَاتظ اتلاغی .

 * 

ّای جاری ٍتاستیٌی دستَرالؼول ّا، تزًاهِ ریشی جْت ارتماءتزًاهِ  .18

 تخطٌاهِ ّا ٍچه لیستْای هَجَد.

* * 

ًظارت تزًحَُ اجزای دستَرالؼول خزیذ)تأهیي (هلشٍهات پشضىی هػزفی  .19

ٍاغلاح ػولىزد در  درولیِ هزاوش درهاًی)اػن اس دٍلتی ٍخػَغی( 

تَِیژُ خزیذ هلشٍهات غَرت هطاّذُ هَارد ًمض اسدستَرالؼول هذوَر.

اس فْزست ٍتا لیوت هػَب اػلام ضذُ در ساهاًِ ادارُ ول تجْیشات پشضىی 

 سایز والاّای خارج اس فْزست اس سًجیزُ تَسیغ.  ذیخز پشضىی  ٍ

*  



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ًظارت تزًحَُ اجزای دستَرالؼول خزیذ)تأهیي (تجْیشات پشضىی سزهایِ  .20

ٍاغلاح ػولىزد در غَرت هطاّذُ هَارد ًمض  ای درولیِ هزاوش درهاًی 

 اسدستَرالؼول هذوَر.

 

 * 

ًظارت تزًحَُ اجزای دستَالؼول هذیزیت ًگْذاضت در ولیِ هزاوش درهاًی   .21

 ٍاغلاح ػولىزد در غَرت هطاّذُ هَارد ًمض اسدستَرالؼول هذوَر.

 

 * 

ًظارت تز اجزای هفاد لزاردادّای هٌؼمذ ضذُ در حَسُ تجْیشات پشضىی  .22

  هػزفی ٍثثت ولیِ الذاهات ،،هستٌذات ٍ ّشیٌِ ّا غَرت پذیزفتِ 

 هذوَر. هفاد لزاردادّای  ٍاغلاح ػولىزد در غَرت هطاّذُ هَارد ًمض اس

*  

ًظارت تز اجزای هفاد لزاردادّای هٌؼمذ ضذُ در حَسُ تجْیشات پشضىی  .23

سزهایِ ای تَیژُ  لزاردادّای سزٍیس ٍ ًگْذاری سالیاًِ ٍلزاردادّای 

ٍاغلاح ػولىزد  خزیذ ٍثثت الذاهات ،،هستٌذات ٍ ّشیٌِ ّا غَرت پذیزفتِ

 هذوَر. هفاد لزاردادّای  در غَرت هطاّذُ هَارد ًمض اس

 

 * 

ًظارت ،جوغ آٍری ٍ ثثت اعلاػات ٍهستٌذات هزتَط تِ ّشیٌِ ّای اًجام  .24

ٍتِ تفىیه در خػَظ تؼویزات تجْیشات پشضىی ، لزاردادّای ضذُ 

سزٍیس ٍ ًگْذاری ٍ آسهًَْای وٌتزل ویفی تجْیشات پشضىی  اسهزاوش 

 درهاًی.

 * 

ًظارت تز دارٍخاًِ ّا )اػن اس دٍلتی ٍخػَغی(  درخػَظ رػایت  .25

تزًحَُ اجزای دستَرالؼول اتلاغی خزیذ)تأهیي (هلشٍهات پشضىی  تَیِژُ 

ٍهات پشضىی اس فْزست ٍتا لیوت هػَب اػلام ضذُ در ساهاًِ خزیذ هلش

سایز والاّای خارج اس فْزست اس   ذیخز ادارُ ول تجْیشات پشضىی  ٍ

ٍاغلاح ػولىزد در غَرت هطاّذُ هَارد ًمض  سًجیزُ تَسیغ 

 اسدستَرالؼول هذوَر.

 

 

*  



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 شاتیٍ ػزضِ وٌٌذُ تجْ غیتَسٍارد وٌٌذُ ،تَلیذوٌٌذُ، یًظارت تز ضزوتْا .26

در هٌغمِ تحت پَضص  هػزفی یپشضىهلشٍهات  ٍ سزهایِ ای  یپشضى

ٍاغلاح ػولىزد در  یاتلاغ یدستَرالؼول ّاچه لیست ّا ٍهغاتك تا 

 غَرت هطاّذُ هَارد ًمض اسدستَرالؼول هذوَر.

 

*  

ٍ ػزضِ وٌٌذُ در هٌغمِ  غیتَسٍارد وٌٌذُ ،تَلیذ وٌٌذُ ، یًظارت تز ضزوتْا .27

ٍاغلاح ی .اتلاغ یدستَرالؼول ّا چه لیست ّا ٍتحت پَضص هغاتك تا

 ػولىزد در غَرت هطاّذُ هَارد ًمض اسدستَرالؼول هذوَر.

. 

*  

ٍ هلشٍهات  شاتیػزضِ وٌٌذُ تجْتَسیغ ٍ یغٌف یًظارت تز ٍاحذّا .28

هػزفی ٍفْزست اتلاغی تجْیشات پشضىی هجاس لاتل ػزضِ در  یپشضى

 ی .در هٌغمِ تحت پَضص هغاتك تا دستَرالؼول اتلاغٍاحذّای غٌفی 

 ٍاغلاح ػولىزد در غَرت هطاّذُ هَارد ًمض اسدستَرالؼول هذوَر.

 

*  

ًظارت تزاجزا ٍثثت هطخػات هلشٍهات پشضىی هػزفی )ضاهل ضزوت  .29

هارن)تزًذ(،هذل)سایش( ، تاریخ اًمضاءٍلیوت( هغاتك فاوتَرّای فزٍضٌذُ، 

ٍاغلاح ػولىزد در غَرت هطاّذُ  هزاوش درهاًی ، HISدرسیستن  خزیذ

 هَارد ًمض اسدستَرالؼول هذوَر.

 

*  

ًظارت تز ٍاحذّای تَلیذی تجْیشات ٍ هلشٍهات پشضىی در هٌغمِ تحت  .30

،ضَاتظ ، ضزایظ هحیغی  GMPپَضص توٌظَر تزرسی رػایت استاًذاردّا، 

ٍاغلاح  ٍتوذیذ هغاتك دستَرالؼول اتلاغی در غَرت تفَیض تِ داًطگاُ ،

 ػولىزد در غَرت هطاّذُ هَارد ًمض اسدستَرالؼول هذوَر.

 

*  

 یگوزوات تخػػ در  یٍ هلشٍهات پشضى شاتیتجْ ٍتاسرسی اسًظارت  .31

هجَسّای ٍرٍد  ضیدر غَرت تفَی اتلاغ یهغاتك تا دستَرالؼول ّا

 ٍتزخیع تِ داًطگاُ.

*  



  

 

 

 

 

 

 

 

 

ی ٍتٌظین فْزست هػزف یهلشٍهات پشضىتجْیشات ًظارت تز اهحاء  .32

 هطخػات اسوالاّای هذوَر ٍتٌظین غَرتجلسِ اهحاء.

*  

تَسظ  یٍهلشٍهات پشضى شاتیتجْ ٍتَسیغاًثارش  ی،ًظارت تز ًحَُ ًگْذار .33

ٍ  شاتیوٌٌذگاى تجْ وٌٌذگاى ٍ ػزضِ غیتَس ذوٌٌذگاى،یتَل ،یهزاوش درهاً

،  یاتلاغ یدر هٌغمِ تحت پَضص هغاتك تا دستَرالؼول ّا یهلشٍهات پشضى

 ٍاغلاح ػولىزد در غَرت هطاّذُ هَارد ًمض اسدستَرالؼول هذوَر.

 

*  

ٍ هلشٍهات  شاتیضذُ اس عزف ادارُ ول تجْ ضیاهَر تفَ ِیًظارت تزول .34

ٍاغلاح ػولىزد در غَرت هطاّذُ هَارد ًمض  ، تِ داًطگاّْا یپشضى

 اسدستَرالؼول هذوَر.

 

 

* * 

 یتزا ی سزهایِ ایپشضى شاتیتجْ )جایگشیٌی(ٍجاتجاییًظارت تز اسماط .35

هغاتك تا ضَاتظ  ی پشضى شاتیتجْ زیٍ سا یهطوَل سغح تٌذ شاتیتجْ

 ی.اتلاغ

 * 

اس عزف غادرُ  ًظارت تزغَرتحساتْای )فاوتَرّا ٍپیص فاوتَرّای( .36

در حَسُ خزیذ ٍخذهات پس اس فزٍش تحْیشات  ٍٍاحذّای غٌفیضزوتْا

ٍاغلاح ػولىزد در غَرت هطاّذُ  پشضىی سزهایِ ای ٍهلشٍهات هػزفی.

 هَارد ًمض اسدستَرالؼول هذوَر.

 

* * 

تْیِ گشارضْای تحلیلی درخػَظ ًظارت ٍ پایص اجزای تزًاهِ جاهغ  .37

تز)واّص هیشاى خزاتی،واّص سهاى ًگْذاضت ٍهیشاى  اثز تخطی آى 

خَاب،واّص ّشیٌِ ّای ،اعویٌاى اسغحت،دلت،ایوٌی ٍػولىزد تجْیشات 

 پشضىی(

 * 

وٌٌذُ ٍػزضِ  غیتَسٍاحذّای غٌفی  یتزا تیضٌاسٌاهِ فؼال ذیغذٍر/ توذ .38

در هٌغمِ  یٍ هلشٍهات پشضى شاتیوٌٌذُ تجٍْػزضِ  غیتَس یٍ ضزوتْا

*  



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 مزتبط با تجهیشاتموضوعات ، اجزای باشد در خصوص مواردی که هز دو ستون ستاره دار می : 1توجه      

عهده معاونت درمان  بز(وقطعات یدکی  دستگاه ها ونیمه مصزفی )ابشار ولواسم جانبی پششکی سزمایه ای

 باشد. مییدانشگاه عهده معاونت غذا و دارو  پششکی مصزفی بزو ملشومات 

 

 تا رػایت ضَاتظ اتلاغی. تحت پَضص

غذٍر هجَس تزگشاری ًوایطگاُ تجْیشات پشضىی در استاى هغاتك تا  .39

 دستَرالؼول اتلاغی.

*  

غذٍر هجَسّای ٍرٍد ٍتزخیع تجْیشات ٍهلشٍهات پشضىی هغاتك تا  .40

 دستَرالؼول اتلاغی در غَرت تفَیض تِ داًطگاُ.

*  

  * Aهحػَلات گزٍُ  ذیخز یًٍظارت واهل تز فاوتَرّا ABC شیآًال اجزای .41

  * هغاتك دستَرالؼول اتلاغی درغَرت تفَیض تِ داًطگاُ.PMSاجزای عزح  .42

ٍ  (Adverse Events)ثثت دلیك ٍ اعلاع رساًی رٍیذادّای ًاخَاستِ .43

هطىلات ویفی ولیِ تجْیشات ٍ هلشٍهات پشضىی، ًظارت ٍ پیگیزی هَضَع 

 تا حػَل ًتیجِ هغاتك دستَرالؼولْای اتلاغی

* * 

 یٍ تالا دست یداخل یتلاؽ ٍ آهَسش ضَاتظ،دستَرالؼولْا ٍ تخطٌاهِ ّاا  .44

  ی ٍحسة هَردضزوتْا،اغٌاف ٍهَسسات پشضىی.هزاوش درهاًتَسظ 

* * 

تْیِ چه لیست ّای داخلی جْت ًظارت تز ولیِ هَاردی وِ هَضَع آى در  .45

 ضزح ٍظایف آهذُ است )در غَرت ػذم ٍجَد(

* * 

 یوش درهاًاهز هیتفىتِ  ی(  هلشٍهات پشضىیآهار )فَرهَلار ِیتْ .46

 

*  

 یتاتت هلشٍهات پشضىداًطگاُ  یهزاوش درهاً یتذّ فْزست هاّیاًِ اس ِیتْ .47

ٍتاریخ هحػَل ، ًامی، ش درهاًًام ضزوت ، ًام هزو تا هطخػات ) یهػزف

 غذٍر فاوتَر(

*  



  

 

 

 

 

 

 

 

 

تجهیشات پششکی فقط در یک  در خصوص دانشگاه های علوم پششکی که چارت ساسمانی مدیزیت:2وجه ت    

می باشد)به جش مواردی که مذکور شزح وظایف بز عهده معاونت کلیه اجزای  ،معاونت لحاظ شده است

  تفویض نشده است(

 
 


